Проект

МИНИСТЕРСТВО ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
(Минэкономразвития России)

ПРИКАЗ

Об утверждении перечня сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», а также об особенностях размещения и утверждения в указанной информационной системе отдельных сведений об услугах и органах (организациях), предоставляющих услуги, порядке их изменения и исключения»





В соответствии с подпунктом 3 Положения о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», пунктом 17 Правил ведения федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 (далее соответственно – федеральный реестр, Положение), приказываю:
Утвердить прилагаемые:
перечень сведений, содержащихся в реестрах, предусмотренных подпунктами «а» - «д» пункта 2 Положения;
особенности размещения и утверждения в федеральном реестре отдельных сведений об услугах и органах (организациях), предусмотренных подпунктами «а» - «д» пункта 2 Положения, а также порядок их изменения и исключения из федерального реестра.


	Министр
	М. Решетников





Приложение № 1к Приказу
Минэкономразвития России
от ___________ № ______

Перечень сведений, содержащихся в реестрах, предусмотренных подпунктами «а» - «д» пункта 2 Положения о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»

1. В реестре, предусмотренном подпунктом «а» пункта 2 Положения о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Положение), содержатся:
а) карточки государственных (муниципальных) услуг, в состав которых включаются следующие сведения:
дата опубликования карточки государственной (муниципальной) услуги в реестре государственных (муниципальных) услуг;
статус процесса разработки карточки государственной (муниципальной) услуги и дата его изменения;
уникальный реестровый номер государственной (муниципальной) услуги;
полное наименование государственной (муниципальной) услуги;
краткое наименование государственной (муниципальной) услуги;
уровень государственной (муниципальной) услуги (федеральный, региональный или муниципальный);
сведения об отнесении государственной (муниципальной) услуги к разрешительной деятельности, в том числе, деятельности, подлежащей лицензированию в соответствии с Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
предоставление государственной (муниципальной) услуги на основании собственных или полномочий (государственных полномочий), переданных для осуществления органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации (органам местного самоуправления);
полное наименование органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а в случае, если государственная услуга предоставляется на основании полномочий (государственных полномочий), переданных для осуществления органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации (органам местного самоуправления) - наименование сферы деятельности органа, которому передано соответствующее полномочие (государственное полномочие);
сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги;
полное наименование органа, утверждающего административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги;
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной (муниципальной) услуги;
реквизиты акта об утверждении административного регламента предоставления государственной (муниципальной) услуги, определяющего порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также статус процесса разработки и утверждения такого административного регламента;
перечень результатов предоставления государственной (муниципальной) услуги;
жизненная ситуация (жизненные ситуации), при которой (при которых) заявитель получает государственную или муниципальную услугу;
тема, к которой относится государственная (муниципальная) услуга;
ключевые слова для поиска государственной (муниципальной) услуги.
б) сведения о каждой государственной (муниципальной) услуге, необходимые для автоматизации их предоставления, а также информирования заявителя о порядке ее предоставления, в состав которых включаются:
идентификаторы государственной (муниципальной) услуги, а также результатов ее предоставления в федеральном реестре; 
состав и цель использования сведений:
содержащихся в запросе и документах, представляемых заявителем для предоставления ему государственной (муниципальной) услуги;
получаемых органом, предоставляющим государственную (муниципальную) услугу, в результате осуществления административных процедур, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
размер и методика расчета платы за предоставление государственной (муниципальной) услуги;
способы предварительной записи на прием в органы, предоставляющие услугу, многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг и (или) предварительной записи для получения результата государственной (муниципальной) услуги (в случае, если государственная (муниципальная) услуга предполагает такую предварительную запись);
ссылка на автоматизированную информационную систему мониторинга развития сети многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг (далее – многофункциональные центры), содержащая перечень многофункциональных центров, в которые можно подать запрос, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги (в случае, если государственная (муниципальная) услуга предполагает подачу запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, в многофункциональный центр);
состав и сроки административных действий, осуществляемых органом, предоставляющим государственную (муниципальную) услугу, многофункциональным центром в рамках административных процедур предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе административных процедур, требования к описанию которых не предусмотрены постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации» (далее – иные административные процедуры);
указание на необходимость (отсутствие необходимости) взаимодействия с заявителем при осуществлении иных административных процедур, согласования с заявителем даты и времени указанного взаимодействия, а также реквизитах актов, регламентирующих осуществление иных административных процедур;
указание на автоматизированную или ручную проверку критериев принятия решений о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги и критериев принятия решения о приостановлении предоставления государственной (муниципальной) услуги;
сведения, необходимые для информирования заявителей о предоставлении государственной (муниципальной) услуги;
сформированные на основе общих признаков заявителей вопросы, используемые для определения вариантов предоставления государственной (муниципальной) услуги, необходимых заявителям, а также все возможные варианты ответов на указанные вопросы;
полное наименование государственных (муниципальных) услуг, иных услуг, услуг, предоставляемых в рамках государственного (муниципального) задания (заказа), которые предшествуют предоставлению государственной услуги или предоставляются после либо одновременно с ней.
в) акты о присоединении к административным регламентам предоставления государственных услуг, государственные полномочия по предоставлению которых переданы органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации и (или) органам местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации на с предоставлением субвенций из федерального бюджета (бюджетов субъектов Российской Федерации) (далее – акты о присоединении), в состав которых включаются:
полное наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации (органа местного самоуправления), предоставляющего государственную услугу;
полные наименования органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении государственной услуги, в том числе, при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия и других административных процедур;
идентификаторы государственной услуги, а также результатов ее предоставления в субъекте Российской Федерации (муниципальном образовании);
полные наименования информационных систем, используемых органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации (органом местного самоуправления) для предоставления государственной услуги;
наименование реестров, в которые вносится результат предоставления государственной услуги (в случае, если результатом предоставления услуги является реестровая запись);
способы предварительной записи для предоставления государственной услуги;
реквизиты нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации, содержащие особенности предоставления государственной услуги в субъектах Российской Федерации (муниципальных правовых актов, содержащих особенности предоставления государственной услуги в муниципальном образовании);
размер платы за предоставления государственной услуги (в случае, если законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрены особенности расчета платы за предоставления государственной услуги);
2. В реестре, предусмотренном подпунктом «б» пункта 2 Положения, содержатся:
а) карточки федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и иных органов, предоставляющих услуги, предусмотренные подпунктами «а»-«д» пункта 2 Положения (далее – органы, предоставляющие услуги), в состав которых включаются следующие сведения:
дата опубликования карточки органа, предоставляющего услуги;
статус процесса разработки карточки органа, предоставляющего услуги и дата его изменения;
полное наименование органа, предоставляющего государственную услугу;
краткое наименование органа, предоставляющего государственную услугу;
реквизиты нормативного правового акта, которым утверждено положение об органе, предоставляющем государственную услугу;
сфера деятельности органа, предоставляющего услугу;
вышестоящий орган государственной власти (при наличии);
полное наименование государственных (муниципальных) услуг, предоставляемых органом;
перечень территориальных подразделений органа, предоставляющего услугу;
перечень организаций, подведомственных органу, предоставляющему услуги;
номера справочных телефонов, факсов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адреса электронной почты, графики работы органа, предоставляющего услуги;
территория обслуживания органа, предоставляющего услугу;
наименование получателя платежа, ИНН получателя платежа, номер счета получателя платежа, наименование банка получателя платежа, БИК, код бюджетной классификации, а также иные реквизиты для оплаты государственной пошлины за предоставление государственной (муниципальной) услуги;
б) карточки территориальных подразделений органов, предоставляющих услуги, в состав которых включаются следующие сведения:
дата опубликования карточки территориального подразделения;
статус процесса разработки карточки территориального подразделения;
наименование органа, предоставляющего услугу, которому подведомственно территориальное подразделение;
полное наименование территориального подразделения;
краткое наименование территориального подразделения;
территория обслуживания территориального подразделения;
номера справочных телефонов, факсов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адреса электронной почты, графики работы территориальных подразделений;
наименование получателя платежа, ИНН получателя платежа, номер счета получателя платежа, наименование банка получателя платежа, БИК, код бюджетной классификации, а также иные реквизиты для оплаты государственной пошлины за предоставление государственной (муниципальной) услуги;
в) карточки организаций, предоставляющих услуги, предусмотренные подпунктами «г» и «д» пункта 2 Положения, и (или) участвующих в предоставлении услуг, предусмотренных подпунктом «а» пункта 2 Положения (далее – организации, предоставляющие услуги (участвующие в предоставлении услуг), в состав которых включаются следующие сведения:
дата опубликования карточки организации, предоставляющей услуги (участвующей в предоставлении услуг);
статус процесса разработки карточки организации, предоставляющей услуги (участвующей в предоставлении услуг), и дата его изменения;
полное наименование организации, предоставляющей услуги (участвующей в предоставлении услуг);
организационно-правовая форма организации, предоставляющей услуги (участвующей в предоставлении услуг);
сведения о филиалах организации, предоставляющей услуги (участвующей в предоставлении услуг);
территория обслуживания организации, предоставляющей услуги (участвующей в предоставлении услуг);
наименование органа, предоставляющего услуги, которому подведомственна организация, предоставляющая услуги (участвующая в предоставлении услуг);
номера справочных телефонов, факсов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адреса электронной почты, графики работы организации, предоставляющей услуги (участвующей в предоставлении услуг);
ИНН, ОГРН и КПП организации, предоставляющей услуги (участвующей в предоставлении услуг).
3. В реестре, предусмотренном подпунктом «в» пункта 2 Положения, содержатся карточки услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления   услуг и предоставляемых организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами (далее – необходимые и обязательные услуги), в состав которых включаются следующие сведения:
а) дата опубликования карточки необходимой и обязательной услуги;
б) статус процесса разработки необходимой и обязательной услуги и дата его изменения;
в) уникальный реестровый номер необходимой и обязательной услуги; 
г) наименование необходимой и обязательной услуги;
д) уровень необходимой и обязательной услуги; 
е) требования, предъявляемые к организациям и уполномоченным в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертам, предоставляющим необходимую и обязательную услугу;
ж) сведения об организациях и уполномоченных в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертах, оказывающих предоставляющих необходимую и обязательную услугу с указанием даты выдачи и срока действия соответствующих полномочий, адресов офисов предоставления необходимых и обязательных услуг, адреса электронной почты и графика их работы, а также реквизитов для внесения платы за предоставление необходимой и обязательной услуги;
з) полное наименование федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по нормативному-правовому регулированию в сфере предоставления соответствующих необходимых и обязательных услуг;
и) перечень нормативных правовых актов, устанавливающих обязанность обратиться за получением необходимой и обязательной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
к) полные наименования государственных (муниципальных) услуг, для предоставления которых необходимо обратиться за получением необходимой и обязательной услуги;
л) перечень документов (сведений), необходимых для предоставления необходимой и обязательной услуги;
м) размер платы за предоставление необходимой и обязательной услуги и (или) методика расчета такой платы в случаях, когда размер платы и (или) методика его расчета установлены законодательством Российской Федерации, а также реквизиты соответствующих нормативных правовых актов;
н) наименование документа, являющегося результатом оказания предоставления необходимой и обязательной услуги;
о) способы предварительной записи на прием для предоставления необходимой и обязательной услуги;
п) жизненная ситуация (жизненные ситуации), при которой (при которых) заявитель получает необходимую и обязательную услугу;
р) тема, к которой относится необходимая и обязательная услуга;
с) ключевые слова для поиска необходимой и обязательной услуги.
4. В реестре, предусмотренном подпунктом «г» пункта 2 Положения, содержатся карточки услуг, предоставляемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ) (далее – услуги, предоставляемые в рамках государственного (муниципального) задания (заказа)), в состав которых включаются следующие сведения:
а) дата опубликования карточки услуги, предоставляемой в рамках государственного (муниципального) задания (заказа);
б) статус процесса разработки карточки услуги, предоставляемой в рамках государственного задания (заказа), и дата его изменения;
в) уникальный реестровый номер услуги, предоставляемой в рамках государственного задания (заказа);
г) полное наименование услуги, предоставляемой в рамках государственного задания (заказа);
д) уровень услуги, предоставляемой в рамках государственного задания (заказа) (федеральный, региональный или муниципальный).
е) полное наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, главного распорядителя средств федерального бюджета, утвердившего государственное (муниципальное) задание (заказ);
ж) наименование учреждения (учреждений) (обособленного подразделения), предоставляющего услугу, предоставляемую в рамках государственного задания (заказа) или сферы деятельности таких учреждений;
з) перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги, предоставляемой в рамках государственного задания (заказа);
и) категории заявителей, которым предоставляется услуга, предоставляемая в рамках государственного задания (заказа) (при наличии);
к) перечень сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении услуги, предоставляемой в рамках государственного задания (заказа);
л) перечень документов (сведений), необходимых для предоставления услуги, предоставляемой в рамках государственного задания (заказа);
м) основания для отказа в предоставлении услуги, предоставляемой в рамках государственного (муниципального) задания (заказа) (в случае, если такие основания предусмотрены законодательством Российской Федерации);
н) жизненная ситуация (жизненные ситуации), при которой (при которых) заявитель имеет право на получение услуги, предоставляемой в рамках государственного задания (заказа);
о) тема, к которой относится услуга, предоставляемая в рамках государственного задания (заказа);
п) ключевые слова для поиска услуги, предоставляемой в рамках государственного задания (заказа).
5. В реестре, предусмотренном подпунктом «д» пункта 2 Положения, содержатся карточки иных услуг в соответствии с перечнем иных услуг, сведения о которых размещаются в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 04.05.2017 № 865-р (далее – иные услуги), в состав которых включаются следующие сведения:
а) дата опубликования карточки иной услуги;
б) статус процесса разработки карточки иной услуги и дата его изменения;
в) уникальный реестровый номер иной услуги;
г) полное наименование иной услуги;
д) полное наименование органа (должностного лица, организации), предоставляющего иную услугу;
е) дата опубликования карточки иной услуги в федеральном реестре;
ж) перечень и реквизиты нормативных правовых актов, содержащих основание для предоставления иной услуги;
з) перечень и реквизиты локальных правовых актов, регулирующих предоставление иной услуги (при наличии);
и) способы подачи заявления для предоставления иной услуги;
к) перечень сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении иной услуги;
л) перечень документов (сведений), необходимых для предоставления иной услуги;
м) сведения о возможности электронной записи на прием для подачи заявления для получения иной услуги, а также для получения результата иной услуги, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
н) основания для отказа в предоставлении иной услуги (в случае, если такие основания предусмотрены законодательством Российской Федерации);
о) результат предоставления иной услуги;
п) способы получения результата иной услуги;
р) срок предоставления иной услуги;
с) сведения о платности иной услуги.

Приложение № 2 к Приказу 
Минэкономразвития России
от________________ № ______

Особенности размещения и утверждения в федеральной государственной информационной системе «Федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)» отдельных сведений об услугах и органах (организациях), предусмотренных подпунктами «а» - «д» пункта 2 Положения о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», а также порядок их изменения и исключения из федерального реестра

I. Общие положения

1. Настоящие Особенности определяют порядок размещения и утверждения в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр), а также порядок изменения и исключения из федерального реестра:
а) сведений, необходимых для автоматизации предоставления государственных услуг, предоставляемых федеральными органами исполнительной власти, государственными корпорациями, органами государственных внебюджетных фондов, а также информирования заявителя о порядке их предоставления , содержащихся в реестре, предусмотренном подпунктом «а» пункта 2 Положения о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» (далее соответственно – сведения, необходимые для автоматизации предоставления государственных услуг, Положение);
б) актов о присоединении к административным регламентам предоставления государственных услуг, государственные полномочия по предоставлению которых переданы органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации и (или) органам местного самоуправления на основании федеральных законов с предоставлением субвенций из федерального бюджета (далее – акты о присоединении), содержащихся в реестре, предусмотренном подпунктом «а» пункта 2 Положения;
в) сведений, содержащихся в реестрах, предусмотренных подпунктами «б»-«д» пункта 2 Положения, в части, определенной пунктом 20 настоящих Особенностей.
2. Порядок размещения в федеральном реестре сведений, необходимых для автоматизации предоставления государственных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, и муниципальных услуг, актов о присоединении к административным регламентам предоставления государственных услуг, полномочия по предоставлению которых переданы субъектами Российской Федерации органам местного самоуправления на основании законодательства с предоставлением субвенций из бюджета субъекта Российской Федерации, а также сведений, содержащихся в реестрах, предусмотренных подпунктами «б»-«д» пункта 2 Положения, за исключением сведений, указанных в пункте 20 настоящих Особенностей, определяется актами субъектов Российской Федерации с учетом настоящих Особенностей.
3. Размещение и утверждение в федеральном реестре сведений, указанных в пункте 1 настоящих Особенностей, а также изменение и исключение данных сведений из федерального реестра, осуществляется с использованием программно-технических средств федерального реестра. 

II. Порядок размещения и утверждения в федеральном реестре сведений, необходимых для автоматизации предоставления государственных услуг, и актов о присоединении

4. Размещение в федеральном реестре сведений, необходимых для автоматизации предоставления государственных (муниципальных) услуг, осуществляется федеральными органами исполнительной власти, государственными корпорациями, органами государственных внебюджетных фондов, предоставляющими соответствующие государственные услуги (далее – органы, предоставляющие услуги).
Размещение органами, предоставляющими услуги, в федеральном реестре сведений, необходимых для автоматизации предоставления государственных услуг осуществляется после опубликования в федеральном реестре карточки соответствующей государственной (муниципальной) услуги, одновременно с осуществлением действия, предусмотренного подпунктом «а» пункта 5 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации».
5. Сведения, необходимые для автоматизации предоставления государственных услуг, подлежат:
а) преобразованию в машиночитаемый вид в соответствии с требованиями, предусмотренными частью 3 статьи 12 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
б) согласованию с органами, участвующими в предоставлении соответствующей государственной (муниципальной) услуги (далее – согласование, органы, участвующие в согласовании);
в) направлению органу, уполномоченному на ведение информационного ресурса федерального реестра, а также оператору федерального реестра для проведения ими экспертиз таких сведений (далее соответственно – экспертизы, органы, проводящие экспертизы);
в) утверждению органом, предоставляющим соответствующую государственную (муниципальную) услугу.
Органы, участвующие в согласовании, а также органы, проводящие экспертизы включаются в создаваемый в федеральном реестре лист согласования сведений, необходимые для автоматизации предоставления государственных услуг.
6. Сведения, необходимые для автоматизации предоставления государственных услуг, направляются органами, предоставляющими услуги, в органы, участвующие в согласовании, одновременно с направлением на согласование проектов административных регламентов предоставления соответствующих государственных услуг (далее – проекты административных регламентов).
Перечень органов, участвующих в согласовании, должен быть идентичен перечню органов, участвующих в согласовании проекта административного регламента.
7. Органы, участвующие в согласовании, рассматривают поступившие на согласование сведения, необходимые для автоматизации предоставления государственных услуг, совместно с проектом административного регламента и принимают решение о согласовании или отказе в согласовании таких сведений в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления таких сведений на согласование.
8. При наличии замечаний к сведениям, необходимым для автоматизации предоставления государственных услуг, органы, участвующие в согласовании, вносят такие замечания в протокол разногласий, являющийся приложением к листу согласования, и оставляют в листе согласования отметку об отказе в согласовании указанных сведений.
Органы, предоставляющие услуги, вносят изменения в сведения, необходимые для автоматизации предоставления государственных услуг, и направляют их на повторное согласование в соответствующие органы. При этом изменения в проекты административных регламентов не вносятся.
9. Направление проектов административных регламентов на рассмотрение в органы, проводящие экспертизы, без согласования сведений, необходимых для автоматизации предоставления государственных услуг, не допускается.
10. Сведения, необходимые для автоматизации предоставления государственных услуг, направляются органами, предоставляющими услуги:
а) в орган, уполномоченный на ведение информационного ресурса федерального реестра для проведения их экспертизы на предмет полноты и целей использования сведений, содержащихся в заявлении и документах, представляемых заявителем для предоставления ему государственной (муниципальной) услуги, а также сведений, получаемых органами, предоставляющими услуги, при осуществлении административных процедур, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, возможности определения всех вариантов предоставления государственной (муниципальной) услуги с использованием вопросов и вариантов ответов на указанные вопросы, а также достаточности сведений, необходимых для автоматизации предоставления государственных  услуг, для информирования заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги;
б) оператору федерального реестра для проведения их экспертизы на предмет достаточности для автоматизации предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Сведения, необходимые для автоматизации предоставления государственных услуг субъекта Российской Федерации и муниципальных услуг направляются органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления для проведения экспертиз, указанных в подпунктах «а» и «б» настоящего пункта в уполномоченный орган исполнительной власти соответствующего субъекта Российской Федерации, определяемый высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации.
11. Органы, проводящие экспертизы, рассматривают поступившие для проведения экспертиз сведения, необходимые для автоматизации предоставления государственных услуг, совместно с проектом административного регламента и готовят соответствующие заключения в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления таких сведений для проведения экспертиз. 
12. При наличии замечаний к сведениям, необходимым для автоматизации предоставления государственных услуг, органы, проводящие экспертизы, оставляют в листе согласования отметку об отказе в согласовании таких сведений и готовят отрицательное заключение, сведения из которого используются для автоматического формирования протокола разногласий. 
13. Органы, предоставляющие услуги, вносят изменения в сведения, необходимые для автоматизации предоставления государственных услуг, и направляют их на повторное согласование в органы, участвующие в согласовании. При этом изменения в проекты административных регламентов не вносятся.
14. Утверждение сведений, необходимых для автоматизации предоставления государственных услуг, осуществляется органами, предоставляющими услуги, в случае их согласования органами и организациями, участвующими в согласовании, и получении положительных заключений органов, проводящих экспертизы.
Подписание сведений, необходимых для автоматизации предоставления государственных услуг, осуществляется руководителем органа, предоставляющего услугу (органа, разрабатывающего проект административного регламента), с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
15. Утверждение и подписание сведений, необходимых для автоматизации предоставления государственных услуг, осуществляется одновременно с утверждением и подписанием административного регламента предоставления соответствующей государственной (муниципальной) услуги.
16. Изменение сведений, необходимых для автоматизации предоставления государственных услуг, осуществляется в порядке, предусмотренном для их размещения и утверждения. При этом изменения в административные регламенты предоставления соответствующих государственных услуг не вносятся.
17. Акты о присоединении размещаются в федеральном реестре исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления.
18. Согласование и утверждение в федеральном реестре актов о присоединении осуществляется органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления с в порядке, предусмотренном пунктами 4-14 настоящих Особенностей, а также с учетом положений законодательства субъектов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

III. Порядок размещения и утверждения в федеральном реестре сведений, содержащихся в реестрах, предусмотренных подпунктами 
«б»-«д» пункта 2 Положения

19. Размещение и утверждение сведений, содержащихся в реестрах, предусмотренных подпунктами «б»-«д» пункта 2 Положения, в федеральном реестре осуществляется путем создания и утверждения карточек соответствующих услуг (органов (организаций).
20. Орган, уполномоченный на ведение информационного ресурса федерального реестра:
а) создает карточки соответствующих услуг (органов и организаций) и вносит в:
карточки услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, органами, предоставляющими услуги, и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами (далее – необходимые и обязательные услуги, карточки необходимых и обязательных услуг) – полное наименование необходимой и обязательной услуги, а также федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по нормативно-правовому регулированию в сфере предоставления соответствующей необходимой и обязательной услуги (далее – уполномоченный федеральный орган исполнительной власти);
карточки услуг, предоставляемых федеральными государственными учреждениями и иными организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) (далее – услуги, предоставляемые в рамках государственного задания (заказа), карточки услуг, предоставляемых в рамках государственного задания (заказа)) – полное наименование услуги, предоставляемой в рамках государственного задания (заказа), а также полное наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, главного распорядителя средств федерального бюджета, утвердившего государственное задание (заказ) (далее – орган, утвердивший государственное задание (заказ); 
карточки услуг, предусмотренных подпунктом «д» пункта 2 Положения (далее – иные услуги, карточки иных услуг) – полное наименование иной услуги и полное наименование органа (должностного лица, организации), предоставляющего иную услугу;
карточки органов, предоставляющих услуги – полное наименование органа, предоставляющего государственную услугу;
карточки организаций, предоставляющих услуги (участвующих в предоставлении услуг) – полное наименование организации, предоставляющей услуги (участвующей в предоставлении услуг).
б) направляет с приложением уведомления о необходимости внесения соответствующих сведений:
карточки необходимых и обязательных услуг – уполномоченному федеральному органу исполнительной власти;
карточки услуг, предоставляемых в рамках государственного задания (заказа) – органу, утвердившему государственное задание (заказ);
карточки иных услуг – органу (должностному лицу, организации), предоставляющему иную услугу;
21. карточки органов, предоставляющих услуги и карточки организаций, предоставляющих услуги (участвующих в предоставлении услуг) – органу (организации) в соответствии с указанными в таких карточках полными наименованиями органа (организации).Действия, предусмотренные пунктом 18 настоящих Особенностей, осуществляются органом, уполномоченным на ведение информационного ресурса федерального реестра:
в отношении карточек органов (организаций) – в течение 5 рабочих дней со дня возникновения правового основания;
в отношении карточек необходимых и обязательных услуг, карточек услуг, предоставляемых в рамках государственного (муниципального) задания (заказа), и карточек иных услуг – в течение 5 рабочих дней со дня вступления в силу соответственно акта Правительства Российской Федерации, которым соответствующая необходимая и обязательная услуга включается в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, государственными корпорациями, наделенными в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, государственных услуг и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 352 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, государственными корпорациями, наделенными в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, государственных услуг и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами» (далее – Перечень необходимых и обязательных услуг), акта Правительства Российской Федерации, которым соответствующая услуга, предоставляемая в рамках государственного задания (заказа) включается в перечень услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное (муниципальное) задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р (далее – Перечень услуг, предоставляемых в рамках государственного (муниципального) задания (заказа), и акта Правительства Российской Федерации, которым соответствующая иная услуга включается в перечень иных услуг, сведения о которых размещаются в федеральном реестре государственных и муниципальных услуг (функций), утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 04.05.2017 № 865-р (далее – Перечень иных услуг).
22.  Органы (организации), указанные в подпункте «б» пункта 18 настоящих Особенностей, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения карточек соответствующих услуг (органов (организаций), вносят в соответствующие карточки сведения и направляют заполненные карточки органу, уполномоченному на ведение информационного ресурса федерального реестра.
23.  Орган, уполномоченный на ведение информационного ресурса федерального реестра, в течение 1 рабочего дня со дня поступления заполненных карточек соответствующих услуг (органов (организаций) принимает решение об утверждении указанных карточек или об отказе в их утверждении.
В случае отказа в утверждении карточек соответствующих услуг (органов (организаций), органы, указанные в подпункте «б» пункта 18 настоящих Особенностей, осуществляют учет замечаний, после чего повторно направляют карточки органу, уполномоченному на ведение информационного ресурса федерального реестра.
24. Опубликование карточек соответствующих услуг (органов (организаций) осуществляется органом, уполномоченным на ведение информационного ресурса федерального реестра в течение 1 рабочего дня после их утверждения.
25. Орган, уполномоченный на ведение информационного ресурса федерального реестра, вправе осуществлять проверку сведений, содержащихся в карточках соответствующих услуг (органов (организаций).
В случае выявления несоответствия сведений, содержащихся в карточках соответствующих услуг (органов (организаций), законодательству Российской Федерации, орган, уполномоченный на ведение информационного ресурса федерального реестра направляет органу (должностному лицу, организации), предоставляющему иную услугу, уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений.
26. Внесение изменений в карточки соответствующих услуг (органов (организаций) осуществляется органами (организациями), указанными в пункте 18 настоящих Особенностей.
Основаниями для внесения изменений в карточки соответствующих услуг (органов (организаций) являются:
внесение изменений в нормативные правовые акты, регламентирующие порядок предоставления необходимых и обязательных услуг, услуг, предоставляемых в рамках государственного задания (заказа), иные услуг, а также нормативные правовые акты, определяющие правовой статус органов (организаций);
получение от органа, уполномоченного на ведение информационного ресурса федерального реестра предписания уведомления об устранении несоответствия сведений, содержащихся в карточках соответствующих услуг (органов (организаций), положениям законодательства Российской Федерации.
Карточки соответствующих услуг (органов (организаций) с внесенными в них изменений направляются на утверждение органу, уполномоченному на ведение информационного ресурса федерального реестра (уполномоченному органу исполнительной власти субъекта Российской Федерации) в течение 5 рабочих дней со дня возникновения соответствующего основания.
27.  Исключение карточек соответствующих услуг (органов (организаций) из федерального реестра осуществляется органом, уполномоченным на ведение информационного ресурса федерального реестра (уполномоченным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации), в течение 5 рабочих дней со дня исключения необходимой услуги, услуги, предоставляемой в рамках государственного задания (заказа) или иной услуги из Перечня необходимых и обязательных услуг, Перечня услуг, предоставляемых в рамках государственного задания (заказа), Перечня иных услуг, или вступления в силу акта об упразднении органа (организации).
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